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INFORMATIVO SOBRE ASSINATURA DIGITAL E 

APROVAÇÃO DE PROJETO 
 

 

Ao enviar qualquer documento nos sistemas da PREFEITURA, é necessário atender aos 

requisitos dispostos nas normas de protocolização de documentos. 

 

É preciso fornecer os arquivos no formato PDF pesquisável e também os respectivos arquivos 

assinados de forma eletrônica 

 

Os PDF’s pesquisáveis são arquivos onde é possível pesquisar e localizar o conteúdo, como 

encontrar uma palavra através da ferramenta de pesquisa do leitor de PDF, por exemplo. 

 

A seguir destacamos link para tornar os arquivos PDF pesquisáveis: 

 

https://www.ilovepdf.com/pt/ocr-pdf 

 

 

Arquivos assinados de forma eletrônica, ou com assinatura digital, são documentos que 

passaram por um processo de criptografia para garantir a sua autenticidade e integridade.  

A assinatura digital funciona da seguinte forma:  

• Um algoritmo gera um código único (hash) que representa o conteúdo do documento; 

• O código é criptografado com a chave privada do signatário; 

• O destinatário pode usar a chave pública correspondente para decifrar o código e confirmar a 

autenticidade do documento. 

Documentos assinados digitalmente têm a mesma validade que documentos assinados fisicamente. No 

entanto, é importante não imprimir documentos assinados digitalmente, pois eles perdem a validade 

jurídica.  

Para validar a assinatura digital de um documento, é possível usar o Assinador do SERPRO ou o site do 

ITI. 

 

A seguir destacamos link para validar a assinatura de um documento: 

 

 
https://validar.iti.gov.br/index.html 
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DICA IMPRTANTE: 
 

Não bloqueie o arquivo se outra pessoa vai assinar 

Softwares como, por exemplo, o Acrobat Reader, dispõem de opção para bloquear o documento ao 

assinar. 

No entanto, para evitar problemas de validação, recomendamos que deixe para bloquear o arquivo a 

ser assinado apenas quando todas as pessoas já tiverem assinado o documento. 

Caso o bloqueio seja feito antes de receber assinaturas esperadas, a função anulará as assinaturas 

anteriores, pois reconhecerá as novas assinaturas como modificações no documento. 

Resultado: seu documento não passará na validação e no caso da prancha que contem o projeto não 

poderá receber a aprovação. 

 

COMO A PREFEITURA FAZ A APROVAÇÃO DE UM PROJETO E ASSINA: 

 

A Prefeitura utiliza o Software Acrobat Reader. 
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Ao abrir o arquivo ele pode acusar que há problema na validade de alguma assinatura. Antes de 

enviar o arquivo para Prefeitura abra o arquivo no Software Acrobat Reader e verifique se estão 

validas as assinaturas. Também é importante que não tenha sido bloqueado o arquivo quando 

assinou, pois, a Prefeitura também terá que assinar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:engenharia@guapiacu.sp.gov.br


PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIAÇU 

– ESTADO DE SÃO PAULO – 

CNPJ (MF) 45.728.326/0001-78 

Av. Abrahão José de Lima, 572 – Centro – CEP 15110-000 

Fone/Fax: (17) 3267-9700 – e-mail: engenharia@guapiacu.sp.gov.br 
 

Página 4 de 6 

 

 

 

 
 

 

Estando o arquivo com as assinaturas validas e sem estar bloqueado então verifique se permite 

“Adicionar Carimbo”. 
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Se ao abrir a opção “Adicionar Carimbo” esta estiver apagada então a Prefeitura não conseguirá 

inserir o carimbo de aprovação do projeto. Neste caso não envie o arquivo sem antes corrigi-lo. 

Isso pode ocorrer quando o arquivo foi bloqueado durante a assinatura ou outro erro que deverá 

ser verificado e corrigido pois a Prefeitura não terá como aprovar o projeto. 
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Neste caso o arquivo está apto para adicionar o carimbo de aprovação, mas ainda assim contem 

assinatura com problema de validade. O ideal é que se verifique estas questões para que o 

arquivo chegue à Prefeitura corretamente e apto para a aprovação. 
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